Zatgcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 261/10
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 24.02.2010

Katalog kosztéw kwalifikowanych
mozliwych do dofinansowania ze srodkéw budzetu Miasta Gdanska w ramach zlecania
podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych, realizacji zadan z zakresu
pomocy spotecznej

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej uznaje
sie koszty:

1) ponoszone w zwigzku z dziataniami opisanymi w ofercie, niezbedne do realizac;ji
zadania, bezposrednio zwigzane z realizacja zadania, przebiegajgcgq zgodnie
z opisem tych dziatan;

2) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

3) spetniajgce wymogi racjonalnego i o0szczednego gospodarowania $rodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow z danych
naktadow;

4) faktycznie ponoszone za okres, ktérego dotyczy umowa;

5) udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej Zleceniobiorcy,

6) zgodne ze szczegbtowymi zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie, {j.:

- niewymienione w punkcie 8 niniejszego katalogu,
- poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

2. Zadania mogg by¢ zlecone za zasadzie finansowania lub dofinansowania. W przypadku
dofinansowania Zleceniobiorca zobowigzany jest przedstawi¢ wkitad wiasny finansowy,
ktéry jest proporcjonalnie rozliczony w ramach gtéwnych grup kosztéw. Przez finansowy
wkitad witasny nalezy rozumie¢ srodki pozostajagce w dyspozycji Zleceniobiorcy
(np. sktadki cztonkowskie, darowizny, $rodki pochodzace z 1% podatku dochodowego
od oso6b fizycznych), ktérych cel i sposéb wydatkowania zalezy tylko od jego woli oraz
srodki z innych zrédet pozyskane na realizacje tego zadania .

3. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktérego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw
Srodkéw pienieznych od Zleceniobiorcy.

4. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnoéci gotéwkowej jest dokument ksiegowy z adnotacjg np. ,zaptacono

gotéwka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchdd z kasy Zleceniobiorcy. Dowodem



zaptaty w przypadku pfatnosci bezgotéwkowej jest odpowiedni rachunek bankowy
dokumentujgcy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie dla
wydatkéw dokonanych przelewem lub kartg ptatnicza — date obcigzenia rachunku,
natomiast dla wydatkéw dokonanych gotdwka — date faktycznie dokonanej ptatnosci.

5. Zleceniobiorca w ofercie powinien wykazaé szczegotowy kosztorys zadania
ze wskazaniem kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztéw), co jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci kosztéw optaconych z dotacji na etapie oceny oferty. Rozliczajac
zadanie Zleceniobiorca nie moze przekroczy¢ kwoty kosztéw kwalifikowanych z dotacji
w ramach poszczegolnych gtdwnych grup kosztow: kosztéw wynagrodzen, kosztow
Srodkow zywnosci, kosztow materiatow i wyposazenia, kosztow eksploatacyjnych, innych
koszty biezacych, wykazanych w kosztorysie bedacym czescig umowy na realizacje
zadania, przy czym poniesione koszty moga rozni¢ sie od szczegétowego kosztorysu
przedstawionego w ofercie, jednak powinny zawieraé poszczegolne jego pozycje bez
koniecznosci zachowania ich wysokoséci okreslonej w ofercie. Koszty musza bowiem byé
zwigzane z realizacjg zadania w ramach dozwolonych katalogiem kosztow
kwalifikowanych, natomiast struktura kosztéw w ramach poszczegdlnych gtéwnych grup
kosztorysu bedacego czesciag umowy na realizacje zadania moze ulec zmianie w
stosunku do prezentowanej w ofercie, w zwigzku z kwotg dotacji przyznanej przez
Prezydenta oraz biezgcymi lub realnymi potrzebami.

6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania przesunie¢ w ramach
poszczegodlnych gtébwnych grup kosztorysu w czesci dotyczacej przyznanej dotacii
do 10 % wartosci srodkéw w grupie, z ktérej przesuwane sg $rodki oraz w grupie,
na ktéra przysuwane sg $rodki, z zachowaniem kwoty dotacji. Powyzsze przesuniecia nie
mogg zwieksza¢ wysokosci srodkdw na wynagrodzenia personelu. Przesuniecia takie
mozliwe sg bez koniecznosci aneksowania umowy, na podstawie pisemnej zgody
Zleceniodawcy. W przypadku innych zmian, koszty wynikajace z tych zmian mogq zostac
uznane za kwalifikowane pod warunkiem zatwierdzenia zmian przez Zleceniodawce
w drodze aneksu do umowy. W takim przypadku, poniesienie kosztéw przed
zatwierdzeniem zmian przez Zleceniodawce Zleceniobiorca dokonuje na wiasne ryzyko.
UWAGA - Ograniczenia punktéw 5 i 6 nie majg zastosowania do wydatkow
finansowanych z wktadu wtasnego, okreslonego w punkcie 2 niniejszego katalogu.

7. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej,
przyjmuje sie:

1) koszty wynagrodzen, ktére dotycza:
a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania, (takze osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujgce przy realizacji

zadania np.: psycholog, pedagog itp.)



b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno — kadrowo —
ksiegowych w zakresie realizacji zadania;
obejmujg one koszty wynagrodzen wynikajace z uméw o prace, uméw zlecenia,
0 dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych wraz ze sktadkami pracodawcy
na ubezpieczenia spofeczne, sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpisami na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi moga by¢ réwniez
premie, nagrody i dodatki do wynagrodzen o ile zostaty przyznane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami krajowymi oraz przewidziane w regulaminie pracy
lub regulaminie wynagradzania Zleceniobiorcy. W przypadku Zleceniobiorcow,
ktérzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa nie sg zobowigzani
do tworzenia regulaminéw - premie, nagrody i dodatki do wynagrodzeh moga by¢
kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio udokumentowane i zatgczone do akt
osobowych pracownika.

2) koszty srodkow zywnosci lub gotowych positkéw, czyli koszty wyzywienia
uczestnikdbw zadania w odniesieniu do standardu danej placowki i zwigzane
bezposrednio z realizacjg zadania;

3) koszty materiatow i wyposazenia w czesci zaangazowanej do realizacji zadania,
w tym m.in.:

a) zakup materiatéw biurowych,

b) zakup paliwa wykorzystanego do srodka transportu wykazanego w zasobach
rzeczowych w ramach niezbednych do wiasnej realizacji umowy,

c) zakup materiatéw i pomocy dydaktycznych,

d) zakup srodkow higieny i czystosci,

e) zakup materiatéw do biezacych napraw i remontéw,

f) zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego,

g) zakup wyposazenia (bez uwzglednienia zakupu sprzetu sportowego
i rehabilitacyjnego), maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Przez
wyposazenie nalezy rozumie¢ przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci sie w kwocie uprawniajacej
do zaliczenia wydatkéw poniesionych na ich nabycie do kosztéw uzyskania
przychodéw w miesigcu oddania ich do uzywania, okreslonej w przepisach
podatkowych’.

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z budynkiem w czesci zaangazowanej do realizaciji

zadania:

! Zgodnie z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z p6zn. zm.) oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.)



a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czesci zwigzany bezposrednio z realizacjg

zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych

na realizacje zadania, np. niezbedne koszty napraw, konserwacji zwigzane

z budynkiem;

inne koszty biezace:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug pocztowych,

c) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy

Zleceniobiorca nie moze wykonaé¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem

ustug, w czesci zwigzanej z realizacjg zadania, np. monitoring obiektu, koszty

napraw, konserwacji sprzetu i urzadzen, ustug ksiegowych.

e) koszt zakupu biletow wstepu do placéwek prowadzacych dziatalnos¢ kulturalng,
edukacyjng, rehabilitacyjng lub sportowa wynikajacy z opisu dziatan zadania,
koszty wyjazdow terapeutycznych i rehabilitacyjnych (koniecznosé dotgczenia
imiennej listy uczestnikéw/oséb korzystajacych),

f) inne uzasadnione koszty zwigzane z realizacjg zadania.

8. Nie sa kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej:

1)

2)

koszty poniesione przed rozpoczeciem i po zakonczeniu okresu realizacji
okreslonego w umowie;

koszty nie majace bezposredniego zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami
w ramach zleconego zadania;

koszty uprzednio sfinansowane ze $rodkéw budzetu panstwa, Miasta Gdanska
lub z innego zrédta; niedozwolone jest podwodjne finansowanie wydatku,
tj. zrefundowanie catkowicie lub czesciowo danego wydatku wiecej niz raz;

koszty odsetek i kar;

koszty zakupu nieruchomosci;

koszty zakupu $rodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowo$ci?
o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mys$l przepisow podatkowych® kwote,

powyzej ktérej nalezy dokonywac odpiséw amortyzacyjnych

2 7Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
EOZ' 694, z p6zn. zm.);

Zgodnie z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654, z pdzn. zm.) oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U.
22000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.)



7) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
Zleconego zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo - finansowy
okreslony w umowie.

9. Przy korzystaniu ze srodkoéw z budzetu Miasta Gdanska Zleceniobiorca zobowigzany jest
do stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych.

Koszty wynagrodzen

Koszty wynagrodzen obejmujg Srodki wyptacane osobom zatrudnionym przez

Zleceniobiorce na czas okreslony lub nieokreslony badZz osobom zatrudnionym,

pracujacym (oddelegowanym) regularnie lub w powtarzajgcych sie okresach na rzecz

zadania (dotyczy réwniez osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio
pracujacych przy realizacji zadania np.: psycholog, pedagog itp.). Srodki finansowe
wyptacane sg do wysokosci budzetu kosztéw wynagrodzen.

Wynagrodzenia na poszczegoélnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania

finansowane z dotacji moga by¢ ustalane przez Zleceniodawce z uwzglednieniem zasady

réwnego traktowania podmiotow.

Podstawg wyptaty wynagrodzen sg umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto

lub inne dokumenty.

Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnoszg sie koszty wynagrodzen powinna

by¢ zwigzana z realizacjg zadania. Do sprawozdan koszty wynagrodzeh powinny byé

udokumentowane listami ptac, rachunkami do uméw zleceh lub o dzieto lub innymi
dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy lub podpis potwierdzajacy
odbidér wynagrodzenia).

Koszty artykutéw zywnosciowych

Koszty artykutdbw  zywnosciowych obejmujg zakup artykutow niezbednych

do sporzadzania positkow dla uczestnikow zadania lub zakup gotowych positkow,

Koszty winny by¢é udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi

o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

Materialy i wyposazenie

Koszty te obejmuja;

- materiaty medyczne i leki zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- srodki higieny i czystosci zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- paliwo,

- materiaty biurowe zakupione do potrzeb realizacji zadania, obejmujg materiaty

papiernicze, pismiennicze i materialy zwigzane z eksploatacjig komputeréw

w tym m.in. papier, skoroszyty, segregatory, tonery, atramenty do drukarek, dyskietki,

ptyty CD,



- materialy do biezacych napraw, drobnych remontéw i konserwacji urzadzen
(konieczno$¢ wykonania tych prac powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczenh
lub urzadzenh, uniemozliwiajgcego lub utrudniajgcego realizacje zadania bedacego trescig
umowy),

- materiaty dydaktyczne zwigzane z opisem dziatan do realizacji zadania,

- sprzet sportowy i rehabilitacyjny zakupiony do potrzeb realizacji zadania,

- wyposazenie zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- Koszty winny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zapfaty.

Koszty eksploatacyjne placéwki

Koszty czynszu, ogrzewania, energii elektrycznej, wody, wywozu nieczystosci i inne
koszty eksploatacyjne dotyczace placowki realizujgcej zadanie.

Koszty winny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

Koszty inne biezace

Koszty inne obejmujg koszty, ktore nie zostaty ujete w pozostatych grupach kosztéw
wyzej wymienionych, a ktére wynikajg z opisu dziatan w zakresie realizacji zadania,
np. ustugi transportowe, koszt uczestnictwa w imprezach kulturalnych, edukacyjnych,
sportowych

i rehabilitacyjnych, koszty wyjazdéw terapeutycznych i rehabilitacyjnych, koszty zakupu
ustug telekomunikacyjnych, pocztowych, bankowych, koszty ustug zlecanych
wykonawcom zewnetrznym nie zwigzanych z eksploatacjg budynku, w przypadku gdy
Zleceniobiorca nie moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ustug,
W czesci zwigzanej z realizacjg zadania.

Koszty winny byé udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi
0 rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, a w przypadku kosztow

bankowych — wyciggami bankowymi.



